TIMBRE DO CONVENENTE

[bookmark: _GoBack]MODELO DE OFÍCIO
Ofício do Prefeito ao Secretário de Estado de Transportes e Obras Públicas, comunicando a conclusão dos serviços preliminares com fins de recebimento do material.


OFÍCIO Nº (número do ofício)                                                              (Local e data)



Senhor Secretário,


No âmbito do Projeto Mais Asfalto, convênio/TTGB n.º __________solicito informo que foram concluídos os serviços preliminares à execução do serviço comum de engenharia.

Solicitamos, assim, a entrega do volume total do material pactuado no instrumento no local abaixo descriminado:

 (Indicar local)_Rua______________________, bairro______________

Ponto de Referência:______________________________

Informo que XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX será responsável pelo recebimento do material, telefone (99)9999-9999 ou (99)9999-9999.

Ao renovar votos de reiterada estima, agradeço antecipadamente.



Atenciosamente,





ASSINATURA
 NOME DO PREFEITO
Prefeitura Municipal de (nome do Município)


Exmo. Sr.
Murilo de Campos Valadares
DD. Secretário de Estado de Transportes e Obras Públicas
Rodovia Papa João Paulo II, nº 4143 
Prédio Minas, 7º andar. Bairro Serra Verde, BH – MG
 CEP.: 31630-900
